
İhtiyaç talep Formunun Şube Müdürlüğüne  
gelmesi 

İşlemin yapılabilmesi için talep satın alma sorumlusuna 
havale edilir 

 
İhtiyaçların katalogda bulunan kod numaralarından 
oluşan DMO malzeme istem listesi oluşturulması 

 

 
Üst yazı hazırlanarak liste  yazı ekine eklenmesi ve 

DMO ya gönderilmesi 

 

Satın alma yönetimin 
belirlenmesi 

 
internet otamında DMO kataloguna bakılması 

 

 
                  DMO ya kredi açılması  

 
                 Mutemet görevlendirilmesi  

  

 
İŞ AKIŞ ŞEMASI 
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ŞEMA  ADI : DMO ALIMLARI TEMİN  İŞLEMLERİ 

 
 
 
        
           İhtiyaç Talep 
             Listesi  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                        Hayır 
          
                                                                                                                 
          
                   
          Evet  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Malzemeler  
Katalogda 
var mı ?  

A 

P-ŞM 

  



Muayene kabul komisyonu tarafından malzemelerin 
kontrol edilmesi  

 
  Ödeme emrinin düzenlenmesi, gerçekleştirme 

görevlisi ve harcama yetkilisi tarafından  
imzalanarak Muhasebeye gönderilmesi 

 
DMO ile bağlantı kurulması 

DMO hesabına para aktarılması için Muhasebe 
işlem Fişi düzenlenerek Gerçekleştirme Görevlisi 
ve Harcama Yetkilisi tarafından imzalanarak 
Muhasebeye gönderilmesi  

 

 
                DMO’ dan malların telim alınması 

 

 
 
 
 
 
 

     
 
 
   
 
  
                                                                                                                                                                                             Muhasebe 
                                                                                                                                                                                                  İşlem Fişi 
 
 
 
 
 
 fatura 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                   
  
                         Hayır   
 
 
 
 
                                                                                                                        Evet 
 
 

                                                                                                    
                                                                                                                                     Ödeme emri belgesi                                                                                                                                                                                                                        
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ŞEMA ADI : DMO ALIMLARI  İŞ AKIŞ ŞEMASI   

A 

Malzemeler  
Uygun mu ?  

 

Giden Evrak İş    
Akışı 



 
  

   


