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Hazırlayan 

Kalite Yönetim Ekibi 

Kontrol Eden 

Kalite Yönetim Sorumlusu 

Onaylayan 

Kalite Yönetim Temsilcisi 

Nafiz KARDEŞ 

Veysel Abdülkerim ERDEMCİ 

Hidayet GÖRHAN 

 

Mehmet Asım ŞEN 

 

Ergün DEMİRHAN 

1. AMAÇ  

İdari ve Mali İşler Şube Müdürlüğü kalorifer yakma çalışmalarını açıklamak. 

 

2. KAPSAM  

Bu talimat İdari ve Mali İşler Şube Müdürlüğü kalorifer yakma çalışma esaslarını kapsar. 

 

3. TANIMLAR 
   

4. SORUMLULUKLAR 

 

4.1. İdari ve Mali İşler Şube Müdürü 

Sorumlu personelleri belirlemek. 

Sorumlu personele görev, sorumluluklarını ve ilgili talimatları tebliğ etmek. 

Kalorifer yakma ile ilgili her türlü kararı almak.  

 

4.2. Sorumlu Personel 

Kalorifer yakma işini, görev ve sorumlulukları çerçevesinde ilgili talimatlar doğrultusunda yapmak. 

  

5. UYGULAMA  

a) Kalorifer kazanları her yıl 15 Kasım ayında yakılmaya başlanacak, 15 Nisan’a kadar devam 

edecek 

b) Dış hava sıcaklığı +Co’den aşağı olduğu zaman kalorifer tesisatı yakılacaktır. 

c) Kazanlara konan kömürler üsten veya kömürlerin üzerine talaş ve odun konulup üsten 

yakılacaktır. 

d) Ateşin üstü hiçbir zaman örtülmeyecek, atılan kömürler kazanın yan taraflarına atılacaktır. 

e) Kazan duman boruları haftada en az iki defa fırça ile temizlenmelidir. 

f) Kalorifer sabahları saat 06.00’da yakılmaya başlanacaktır. Hava sıcaklığına göre hareket 

edilecektir 

g) Kazan dairesinden kaloriferci sorumlu tutulacaktır. 

h) Kalorifer ve elektrik tesisatında olacak herhangi bir arıza için yetkililere haber verilecektir. 

 

6. İLGİLİ DOKÜMANLAR  

 


